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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

МУНИЦИПАЛЬНОГО АВТОНОМНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «ГОРОД  ВОЛГОДОНСК» «МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ»
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

МАУ «МФЦ»
на 2012 год
для услуг, оказываемых полностью за счет бюджетных средств

1. Наименование муниципальной услуги (работы): «Услуги в сфере земельно-имущественных отношений, в области градостроительной, экономической, социальной, коммунальной, гражданско-правовой сферы».
Нормативные правовые акты, устанавливающие полномочия органа МСУ:

-Федеральный закон от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
-Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"   (подпункт 3 пункта 16);
- Земельный кодекс РФ (ст.29);

- Федеральный закон от 25.10.2001№137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Положение о порядке управления и распоряжения земельными участками, находящимися в государственной и муниципальной собственности, на территории муниципального образования  «Город Волгодонск», утвержденное решением Волгодонской городской Думы от 06.09.2006 № 104.
2. Выписка из реестра расходных обязательств муниципального образования по расходным обязательствам, для исполнения которых формируется муниципальное задание (прилагается).

3. Объем задания на предоставление муниципальной услуги:

	Наименование услуги
	Единица 
измерения
услуги  
	Контингент 
потребителей
услуги   
	Объем задания на

2012 финансовый год (количество заявок)

	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения: 

-в собственность (за плату, бесплатно);

-в аренду;

-в постоянное (бессрочное) пользование;

-безвозмездное срочное пользование;

-на праве ограниченного пользования, в том числе:
	заявка
	Физические и юридические лица (далее – ФЛ и ЮЛ)
	500

	1. Прием заявления, подготовка пакета документов по предоставлению в собственность земельного участка под жилым домом, выдача изготовленных в процессе оказания муниципальной услуги документов заявителю
	
	
	

	2. Прием заявления, подготовка пакета документов по предоставлению в аренду земельного участка под жилым домом, выдача изготовленных в процессе оказания муниципальной услуги документов заявителю
	
	
	

	3. Прием заявления, подготовка пакета документов по предоставлению в собственность земельного участка под производством и иными нежилыми объектами недвижимости, выдача изготовленных в процессе оказания муниципальной услуги документов заявителю
	
	
	

	4. Прием заявления, подготовка пакета документов по предоставлению в аренду земельного участка под производством и иными нежилыми объектами недвижимости, выдача изготовленных в процессе оказания муниципальной услуги документов заявителю
	
	
	

	5. Прием заявления, подготовка пакета документов по предоставлению земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, выдача изготовленных в процессе оказания муниципальной услуги документов заявителю
	
	
	

	6. Прием заявления, подготовка пакета документов по предоставлению земельного участка в безвозмездное (срочное) пользование, выдача изготовленных в процессе оказания муниципальной услуги документов заявителю
	
	
	

	7. Прием заявления, подготовка пакета документов по предоставлению права ограниченного пользования земельным участком, выдача изготовленных в процессе оказания муниципальной услуги документов заявителю
	
	
	

	8. Прием заявления, подготовка пакета документов для внесения изменений в постановления Администрации города Волгодонска
	
	
	

	9. Прием заявления, подготовка пакета документов для признания утратившими силу постановлений Администрации города Волгодонска
	
	
	

	Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства без проведения торгов в аренду, в том числе:
	заявка
	ФЛ
	200

	10. Прием заявления, подготовка пакета документов по предоставлению в аренду земельного участка для строительства жилого дома выдача изготовленных в процессе оказания муниципальной услуги документов заявителю 
	
	
	

	Предоставление земельных участков для строительства (за исключением предоставления земельных участков под индивидуальное жилищное строительство) без проведения торгов в аренду, в том числе:
	Заявка
	ФЛ и ЮЛ
	50

	11. Прием заявления, подготовка пакета документов по предоставлению в аренду земельного участка для строительства нежилых объектов недвижимости, выдача изготовленных в процессе оказания муниципальной услуги документов заявителю
	
	
	

	Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством, в том числе:
	Заявка
	ФЛ и ЮЛ
	50

	12. Прием заявления, подготовка пакета документов по предоставлению в собственность земельного участка для целей, не связанных со строительством, выдача изготовленных в процессе оказания муниципальной услуги документов заявителю
	
	
	

	13. Прием заявления, подготовка пакета документов по предоставлению в аренду земельного участка для целей, не связанных со строительством, выдача изготовленных в процессе оказания муниципальной услуги документов заявителю
	
	
	

	Предоставление земельных участков под размещение временных сооружений, не являющихся объектами недвижимости, в том числе:
	Заявка
	ФЛ и ЮЛ
	200

	14. Прием заявления, подготовка пакета документов по предоставлению в аренду земельного участка под временными сооружениями (павильонами, металлическими гаражами и др.), не являющимися объектами недвижимости, выдача изготовленных в процессе оказания муниципальной услуги документов заявителю.
	
	
	

	Предоставление земельных участков для ведения садоводства, огородничества и дачного хозяйства:

-в собственность;

-в аренду, в том числе:
	Заявка
	ФЛ
	700

	15. Прием заявления, подготовка пакета документов по предоставлению в собственность земельного участка для ведения садоводства, огородничества, выдача изготовленных в процессе оказания муниципальной услуги документов заявителю.
	
	
	

	16. Прием заявления, подготовка пакета документов по предоставлению в аренду земельного участка для ведения садоводства, огородничества, выдача изготовленных в процессе оказания муниципальной услуги документов заявителю.
	
	
	

	17. Прием заявления, подготовка пакета документов по предоставлению в аренду земельного участка садоводческому некоммерческому товариществу и иным объединениям граждан для ведения садоводства и огородничества, выдача изготовленных в процессе оказания муниципальной услуги документов заявителю.
	
	
	

	Прекращение права аренды, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования, права ограниченного пользования в отношении земельного участка, в том числе:
	Заявка
	ФЛ и ЮЛ
	150

	18. Прием заявления, подготовка пакета документов по прекращению права аренды в отношении земельных участков и выдача изготовленных в процессе оказания муниципальной услуги документов заявителю.
	
	
	

	19. Прием заявления, подготовка пакета документов по прекращению права безвозмездного срочного пользования земельным участком и выдача изготовленных в процессе оказания муниципальной услуги документов заявителю.
	
	
	

	20. Прием заявления, подготовка пакета документов по прекращению права ограниченного пользования земельным участком и выдача изготовленных в процессе оказания муниципальной услуги документов заявителю.
	
	
	

	21. Прием заявления, подготовка пакета документов по прекращению права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком и выдача изготовленных в процессе оказания муниципальной услуги документов заявителю.
	
	
	

	22. Прием заявления, подготовка пакета документов по прекращению права пожизненного наследуемого владения земельным участком и выдача изготовленных в процессе оказания муниципальной услуги документов заявителю.
	
	
	

	Изменение вида разрешенного использования земельного участка
	Заявка
	ФЛ и ЮЛ
	100

	23. Прием заявления, подготовка пакета документов об изменении вида разрешенного использования земельных участков и выдача изготовленных в процессе оказания муниципальной услуги документов заявителю.
	
	
	

	Формирование земельных участков и утверждение схемы расположения земельных участков на кадастровой карте
	Заявка
	ФЛ и ЮЛ
	400

	24. Прием заявления, подготовка пакета документов по формированию земельного участка для строительства жилого дома и выдача изготовленных в процессе оказания муниципальной услуги документов заявителю.
	
	
	

	25. Прием заявления, подготовка пакета документов для формирования земельного участка для строительства нежилых объектов недвижимости и выдача изготовленных в процессе оказания муниципальной услуги документов заявителю.
	
	
	

	26. Прием заявления, подготовка пакета документов для формирования земельного участка для целей, не связанных со строительством и выдача изготовленных в процессе оказания муниципальной услуги документов заявителю.
	
	
	

	27. Прием заявления, подготовка пакета документов по утверждению схемы расположения земельных участков на кадастровой карте (плане) и выдача изготовленных в процессе оказания муниципальной услуги документов заявителю.
	
	
	

	28. Прием заявления, подготовка пакета документов для утверждения акта выбора земельного участка.
	
	
	

	Предоставление  справочной  информации в сфере земельных отношений по заявлениям физических и юридических лиц, в том числе:
	Заявка
	ФЛ и ЮЛ
	50

	29. Прием заявления и выдача справки арендатору об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате за земельные участки.
	
	
	

	30. Прием заявления и выдача справки о наличии (отсутствии) земельных участков на каком либо праве.
	
	
	

	31. Выдача арендатору земельного участка разрешения на залог (отказа в залоге) права аренды земельного участка при оформлении кредитного договора, в том числе:
	Заявка
	ФЛ и ЮЛ
	20

	Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, в том числе:
	Заявка
	ФЛ и ЮЛ
	500

	32. Прием заявления на получение разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и выдача изготовленных в процессе оказания услуги документов заявителю.
	
	
	

	33. Прием заявления на получение разрешения на строительство и реконструкцию индивидуальных жилых домов и выдача изготовленных в процессе оказания услуги документов заявителю. 
	
	
	

	Выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, в том числе:
	Заявка
	ФЛ и ЮЛ
	50

	34. Прием заявления на получение разрешения на перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилоеи выдача изготовленных в процессе оказания услуги документов заявителю 
	
	
	

	Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, в том числе:
	Заявка
	ФЛ и ЮЛ
	300

	35. Прием заявления для получения разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капительного строительства после выполненных строительства, реконструкции, капитального ремонта и выдача изготовленных в процессе оказания услуги документов заявителю
	
	
	

	36. Прием заявления на получение разрешения на ввод в эксплуатацию индивидуальных жилых домов и выдача изготовленных в процессе оказания услуги документов заявителю
	
	
	

	Выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, в том числе:
	Заявка
	ФЛ и ЮЛ
	200

	37. Прием заявления на согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и выдача изготовленных в процессе оказания услуги документов заявителю. 
	
	
	

	Выдача градостроительных планов земельных участков, в том числе:
	Заявка
	ФЛ и ЮЛ
	500

	38. Прием заявления на получение градостроительного плана земельного участка и выдача изготовленных в процессе оказания услуги документов заявителю
	
	
	

	39. Выдача акта приемки помещения после проведения работ по переустройству и (или) перепланировке
	Заявка
	ФЛ и ЮЛ
	100

	40. Прием заявления о получении разрешения на установку (демонтаж) временного сооружения (павильон, киоск, металлический гараж и др.) и выдача изготовленных в процессе оказания услуги документов заявителю.
	Заявка
	ФЛ и ЮЛ
	50

	41. Прием заявления на обследование земельных участков и строений и выдача изготовленных в процессе оказания услуги документов заявителю. 
	Заявка
	ФЛ и ЮЛ
	50

	Предоставление услуги по заказу и выдаче выписки: 
	Заявка
	ФЛ и ЮЛ
	100

	42.  из Правил землепользования и застройки города Волгодонска
	
	
	

	43.  из архивных документов комитета по градостроительству и архитектуре
	
	
	

	44.  из единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ)
	
	
	

	45.  из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП)
	
	
	

	46.  из единого государственного реестра прав (ЕГРП)
	
	
	

	47. Подготовка заявления Администрации города Волгодонска о постановке на государственный кадастровый учет земельных участков
	Заявка
	ФЛ и ЮЛ
	500

	48. Подготовка заявления Администрации города Волгодонска о внесении изменений в государственный кадастр недвижимости
	Заявка
	ФЛ и ЮЛ
	200

	49. Выдача разрешений на установку (демонтаж) рекламных конструкций
	Заявка
	ФЛ и ЮЛ
	20

	50. Консультации в земельно-имущественной, градостроительной, гражданско-правовой, социальной, экономической, коммунальной и иных сферах. 
	Заявка
	ФЛ и ЮЛ
	500

	Предоставление информации по вопросам социальной сферы
	Заявка
	ФЛ и ЮЛ
	200

	51.  о режиме работы пенсионного фонда
	
	
	

	52.  об услугах, предоставляемых пенсионным фондом
	
	
	

	53.  о перечне документов, необходимом для  оформления трудовой пенсии по старости
	
	
	

	54.  о перечне документов, необходимом для  оформления трудовой пенсии по инвалидности
	
	
	

	55.  о перечне документов, необходимом для  оформления трудовой пенсии по случаю потери кормильца
	
	
	

	56.  о пакете документов, необходимом для  оформления государственной пенсии по старости
	
	
	

	57.  о перечне документов, необходимом для  оформления государственной пенсии по инвалидности
	
	
	

	58.  о перечне документов, необходимом для  оформления государственной пенсии по случаю потери кормильца
	
	
	

	59.  о перечне документов, необходимом для  оформления государственной социальной пенсии
	
	
	

	60.  об услугах в учреждениях здравоохранения города
	
	
	

	61.  о режиме работы врачебного персонала в учреждениях здравоохранения города
	
	
	

	62.  о месте и времени прохождения медосмотра для устройства на работу
	
	
	

	63.  о месте и времени прохождения медосмотра для получения и обмена водительских прав
	
	ФЛ и ЮЛ
	

	64.  о перечне документов, необходимом для обращения в центр занятости
	
	
	

	65.  о режиме работы центра занятости
	
	
	

	66.  о перечне документов, необходимом для оформления ребенка в детское дошкольное или школьное учреждение
	
	
	

	67.  об услугах (платных и бесплатных) в учреждениях образования города
	
	
	

	68.  о графике работы Управления образования и графике приема граждан должностными лицами Управления образования по личным вопросам
	
	
	

	69.  о материнском (семейном) капитале
	
	
	

	70.  о перечне документов, необходимом для получения сертификата на материнский (семейный) капитал
	
	
	

	71.  о перечне документов для компенсации затрат на улучшение жилищных условий
	
	
	

	72.  о перечне документов для компенсации затрат на обучение ребенка
	
	
	

	73.  о перечне документов, необходимом для первичного оформления субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг
	
	
	

	Предоставление информации по вопросам в экономической сфере
	
	ФЛ и ЮЛ
	100

	74.  о режиме работы и графике приема граждан должностными лицами межрайонной инспекции федеральной налоговой службы России №4 по Ростовской области (МРИ ФНС России №4 по РО)
	
	
	

	75.  о перечне документов, необходимом для  получения налоговых имущественных вычетов
	
	
	

	76.  о перечне документов, необходимом для  получения налоговых социальных вычетов
	
	
	

	Предоставление информации по вопросам в коммунальной сфере
	
	ФЛ и ЮЛ
	100

	77.  о режиме работы и контактных телефонах муниципального автономного учреждения «Департамент строительства и жилищно-коммунального хозяйства» (МАУ «ДС и ЖКХ»)
	
	
	

	78.  об услугах (платных и бесплатных) МАУ «ДС и ЖКХ»
	
	
	

	79.  о порядке подачи заявлений на отлов безнадзорных животных или подбор трупов павших животных
	
	
	

	80. о порядке подачи заявлений на обследование и оформление актов на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений
	
	
	

	Предоставление информации по вопросам гражданско-правовой сферы
	
	ФЛ и ЮЛ
	100

	81. о режиме работы паспортно-визовой службы
	
	
	

	82. о порядке получения (замены) паспорта
	
	
	

	83. о порядке получения (замены) загранпаспорта
	
	
	

	84. о порядке получения гражданства
	
	
	

	85. о режиме работы, местонахождении нотариусов города Волгодонска
	
	
	

	86. о перечне услуг нотариусов города Волгодонска
	
	
	

	87. о размере государственной пошлины за совершение нотариальных действий
	
	
	

	88. о режиме работы Межрайонного регистрационно-экзаменационного отдела государственной автоинспекции управления внутренних дел города Волгодонска (МРЭО ГАИ УВД г.Волгодонска)
	
	
	

	89. о порядке получения и обмена водительских прав
	
	
	

	90. Услуги по автотранспортному обеспечению, в том числе:

- автотранспортное обеспечение Администрации города г. Волгодонска

-  автотранспортное обеспечение Управления образования г. Волгодонска

-  автотранспортное обеспечение Комитета по физической культуре и спорту г. Волгодонска
-  автотранспортное обеспечение Отдела культуры г.Волгодонска
- автотранспортное обеспечение Контрольно-счетной палаты г. Волгодонска
- автотранспортное обеспечение Комитета по управлению имуществом города Волгодонска

-автотранспортное обеспечение Финансового управления г. Волгодонска

-автотранспортное обеспечение Управление здравоохранения г. Волгодонска

-автотранспортное обеспечение Волгодонской городской Думы
	машино/час
	Органы местного самоуправления, Администрация и Органы Администрации города Волгодонска
	90 000


4. Требования к качеству муниципальной услуги устанавливаются Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	Наименование
услуги   
	Требования  к квалификации
специалиста, 
оказывающего 
услугу    
	Требования   
к используемым в процессе   оказания услуги
мат.  ресурсам   соответ.
номенклатуры  и объема    
	Требования 
к порядку, 
процедурам 
(регламенту)
оказания  
услуги   
	Требования   
к оборудованию 
и инструментам,
необходимым для
оказания услуги
	Требования  
к зданиям   
и сооружениям,
необходимым  
для оказания 
услуги, и их 
содержанию  

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Услуги, перечисленные в пункте 3 муниц. задания
	Высшее или среднее профессиональное образование, высокий уровень культуры общения с заявителями
	Имущество закреплено на праве оперативного управления. Помещение для приема посетителей изолированные зал ожидания и операционный зал.
	Соответствие  регламентупо оказанию муниципальных услуг в сфере оформления физ. и юр. лицами правоустанавливающих документов на  земельные участки.
	Обеспечение специалистов персональным компьютером, аппаратом для копирования, сканирования, телефоном-факсом, удобной офисной мебелью. Информационные киоски, система электронной очереди.
	Соответствие требованиям стандарта комфортности: места ожидания с удобной мебелью, система кондиционирования помещения, телевизоры в зале ожидания, пандус для инвалидов, туалет для посетителей.


5. Основания для изменения объема, приостановления и прекращения исполнения муниципального задания:

-нарушение условий муниципального задания;

- сокращение (увеличение) спроса на услугу;

- изменение объема лимитов бюджетных ассигнований;

- изменение нормативной правовой базы;
- изменение (увеличение-уменьшение) количества услуг.
6. Порядок контроля исполнения муниципального задания:

	N 
п/п
	Форма контроля
	Периодичность
	Наименование органа местного    
самоуправления (органа Администрации
города), осуществляющего контроль  
исполнения             

	1
	2
	3
	4

	1. 
	Отчет о финансировании затрат по выполнению муниципального задания
	Ежемесячно до 5 числа месяца, следующего за отчетным
	КУИ  города Волгодонска 

	2. 
	Отчет об использовании субсидий, полученных на исполнение задания учредителя
	Ежемесячно до 5 числа месяца, следующего за отчетным
	КУИ города Волгодонска 

	3.
	Отчет о деятельности МАУ «МФЦ», утвержденный наблюдательным советом  
	Ежегодно, до 1 февраля года, следующего за отчетным
	Волгодонская городская Дума, Администрация города Волгодонска, КУИ города Волгодонска

	4.
	Промежуточные отчеты 
	Ежемесячно до 15 числа месяца, следующего за отчетным, нарастающим итогом с начала года.
	Администрация города Волгодонска, КУИ города Волгодонска

	5.
	Отчет об использовании имущества, закрепленного за МАУ «МФЦ»
	Ежегодно, до 1 июня месяца, следующего за отчетным
	КУИ города Волгодонска 

	6.
	Отчет об исполнении плана финансово-хозяйственной деятельности, утвержденный наблюдательным советом
	Ежегодно, в сроки, устанавливаемые Финуправлением города Волгодонска
	КУИ города Волгодонска 

	7.
	Годовая бухгалтерская отчетность, утвержденная наблюдательным советом
	Ежегодно, в сроки, устанавливаемые Финуправлением города Волгодонска
	КУИ города Волгодонска 


7. Формы отчетности: 

7.1.Постановление Правительства РФ от 18.10.2007 №684 «Об утверждении правил опубликования отчетов о деятельности автономного учреждения и об использовании закрепленного за ним имущества».

7.2. Приказ председателя Комитета по управлению имуществом города Волгодонска от 30.05.2011 № 86    «Об утверждении Порядка составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципальногоавтономного учреждения, в отношении которого Комитет по управлению имуществом города Волгодонска осуществляет функции и полномочия учредителя,и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества».

7.3. Приказ председателя Комитета по управлению имуществом города Волгодонска от 29.03.2011 №61 «Об организации осуществления финансового контроля за подведомственными получателями бюджетных средств».
